Formatowanie tekstu dobrze jest zaczg¢ od okreslenia marginesdw, odstepéw od
krawedz strony dla stopki i nag/Owka, a takze od podania rozmiaru strony (kartki papieru)
oraz orientacji (potozenia) strony. Méwimy o potozeniu wertykalnym i horyzontalnym
lub potozeniu portretowym i widokowym, czy bardzig zrozumiale o pionowym i
poziomym. Ta faza formatowania tekstu jest bardzo wazna, gdyz zmiany tych ustawiern
mogq zasadniczo zmienié¢ wygled calegj strony, czyli rozmieszczenie tekstu na nig.
Ustawienia tuta] przyjete okreslaja obszar strony, na ktorel odbywa si¢ edycja tekstu. Dlatego

tez wielu uzytkownikéw edytorédw rozpoczyna prace od okreslenia tychze parametréw przed

wprowadzaniem tekstu. To dobry nawyk, cho¢ dla samego wprowadzania tekstu nie istotny.

Zdarza sie mianowicie i tak, ze nie znamy jeszcze wszystkich parametréw ukfadu strony, a

Zznany juz dokfadnie tres¢ jaka ma Sie znalezé¢ w dokumencie. Mozemy zatem  wprowadzad

tekst. Wazne jest [ednak, aby pamietaé o tych elementach.

dopuszczajacy
Tablica Informacyjna
Biblioteka parter, sada 1
Pracownia chemiczna | pigtro, sala 4
Pracownia komputerowa | pigtro, sada 5
Pracownia matematyczna | pigtro, sada 9
Sala gimnastyczna parter, sada 5
dostateczny
NA YCIELE
matematyka - Krzysztof Smiatkowski 4,67
jezyk polski -  Teresa Lewandowska 116,89
geografia - Elzbieta Woch 8,10
wychowaniefizyczne -  Ferdynand Mocny 1987,211
historia - Krzysztof Skora 123,56
biologia - Lucyna Pieknik 234,78
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